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Powiatowy Urzad Pracy w Kepnie

Zalgcznik do uchwaly Nr 18-22/2023 z dnia 23.02.2023r.

KIERUNKI SZKOLEN ZAWODOWYCH

dla os6b bezrobotnych i poszukujacych pracy

oraz w ramach ksztalcenia ustawicznego dla pracownikow i pracodawcéw na rok 2023

surowcow 1 produktéw ciastkarskich i cukierniczych, sporzadzanie dokumentacji produkcyjnej
oraz rozliczen technologicznych zuzycia surowcow i potproduktow do produkcji wyrobow
cukierniczych.

Krajowy
Fundusz
Szkoleniowy
. Nazwa szkolenia / ksztalcenia Sk Charak K o6 Liczba Czas
p. IS akres tematyczny arakterystyka osob godz. realizacji
1. Administratorzy stron internetowych | Administrator stron internetowych odpowiada za poprawne funkcjonowanie oprogramowania | — ukonczenie szkoty wyzszej;
stron internetowych. Osoba wykonujaca zawod administratora stron internetowych | — dobry stan zdrowia;
odpowiedzialna jest za prawidlowe dziatanie stron internetowych. W szczegoélnosci dotyczy
to takich dziafan, jak utrzymanie w ruchu serwera strony internetowej oraz zapewnienie
prawidlowego funkcjonowania oprogramowania strony internetowej. Administrator stron
internetowych instaluje, konfiguruje i1 zarzadza narzedziami oraz oprogramowaniem
zwigzanym z funkcjonowaniem stron internetowych. Zna jezyki programowania stosowane
w budowie stron internetowych. Monitoruje dziatanie stron internetowych a w przypadku wg
wystapienia problemow przywraca sprawnos$¢ strony internetowej. Analizuje obciazenie i ruch programu -
strony internetowej oraz optymalizuje kod, to znaczy ustala parametry strony dla jak nauczania
najlepszego jej funkcjonowania. Odpowiada za zapewnienie bezpieczenstwa strony
internetowej 1 wdrazanie polityki bezpieczenstwa przetwarzanych informacji. Dostosowuje
strony internetowe do potrzeb 0sob niepetnosprawnych. Wykonuje takze kopie zapasowe
strony internetowej. Administrator stron internetowych moze by¢ odpowiedzialny réwniez
za aktualizacj¢ i modyfikacj¢ strony internetowe;.
2. Betoniarze i zbrojarze Przygotowanie robot betoniarskich i zbrojarskich na podstawie dokumentacji technicznej, | — ukonczenie szkoly podstawowej lub zasadniczej szkoly
przygotowanie mieszanek betonowych oraz zbrojenia, zbrojenie i betonowanie fundamentow, zawodowej;
elementow $ciennych, stropow i balkonow oraz schodow. — dobry stan zdrowia; 280 godz. 2 m-ce
— brak przeciwwskazan do pracy na duzych wysokosciach
i w wyjatkowo trudnych warunkach;
3. Brukarze Wykonywanie i remontowanie nawierzchni ulic, placow, mostow, parkingéw, chodnikéw, | — ukoficzenie szkoty podstawowej lub zasadniczej szkoly
skarp, stozkéw z kostek, z kamieni naturalnych lub sztucznych oraz z ptyt kamiennych lub zawodowej;
betonowych. Wykonywanie drobnych robot ziemnych, podbudowy i podsypki, | — dobry stan zdrowia;
kraweznikowanie, roboty wykonczeniowe nawierzchni, uzupelnienia zieleni, itp. 80 godz. 0,5 m-ca
Wykonywanie robot we wspotpracy ze stuzbami geodezyjnymi, przy wyznaczaniu profili
podsypek i1 podbudowy, tyczeniu tukéow i spadkéw. Wykonywanie napraw nawierzchni
brukowych ulic i chodnikéw. Wspoélpraca z operatorami sprzetu cigzkiego na budowie.
4. CieSle i stolarze budowlani Wykonywanie, konserwowanie, naprawianie i rozbieranie konstrukcji drewnianych | ~ Ukonczeme._ szkoly - podstawowej lub  zasadniczej szkoly
z okraglakow i tarcicy na budowie, wykonywanie napraw ciesielskich i stolarskich wszelkich zawodowej; i
konstrukcji i urzadzen. — dobry stan ;drowm; ‘ 280 godz. 2 m-ce
— brak przeciwwskazan do pracy na duzych wysoko$ciach
i w wyjatkowo trudnych warunkach;
5. Cukiernicy Wytwarzanie produktow ciastkarskich, potproduktow ciastkarskich, produktow cukierniczych, | — ukonczenie zasadniczej szkoty zawodowej;
elementéw dekoracyjnych oraz wyrobow cukierniczych. Obstuga maszyn i urzadzefi | — dobry stan zdrowia (zaswiadczenie lub aktualna ksigZeczka
do produkcji wyrobéw cukierniczych i ciastkarskich, rozliczanie przyjetych i wydanych SANEPID); 90 godz 1 mec




6. Dekarze i blacharze budowlani Organizacja warsztatu pracy oraz zaplecza budowy, ochrona $rodowiska przy wykonywaniu | — ukoficzenie szkoly podstawowej lub zasadniczej szkoty
robot dekarskich, krycia dachow, obrobki blacharskiej, montazu okien potaciowych, zawodowej;
swietlikow 1 wtazow dachowych, wykonywanie izolacji dachow i stropodachow, konserwacji, | — dobry stan zdrowia; 200 godz. 2 m-ce
naprawy i remontéw pokry¢ dachowych. — brak przeciwwskazan do pracy na duzych wysoko$ciach
i w wyjatkowo trudnych warunkach;
7. Elektrycy, elektromechanicy Wykonywanie czynnosci z zakresu: dobierania typow i przekrojow przewodow elektrycznych; | — wyksztalcenie min. zawodowe;
i elektromonterz ukfadania i faczenia przewodoéw zgodnie z dokumentacjg techniczna; instalowania r6znego | — stan zdrowia umozliwiajacy wykonywanie zawodu; 300 godz. 2 m-ce
y typu osprzetu i opraw o§wietleniowych.
8. Fryzjerzy Wykonywanie czynnosci z zakresu: rozpoznawania i charakteryzowania rodzaju skory | — wyksztalcenie podstawowe, zawodowe;
i wlosow; projektowania fryzur i zarostu; wykonywania zabiegéw pielggnacyjno-leczniczych | — stan zdrowia umozliwiajacy wykonywanie zawodu; 300 godz. 2 m-ce
wlosOw i zarostu; czesania i stylizacji fryzur; wykonywania strzyzenia.
9. Gospodarze obiektow, Dokonywanie obchodéw, kontroli obiektu, poznanie standardow pracy, poznanie planowanej | — wyksztatcenie podstawowe;
. L, .. formy ochrony i zabezpieczenie obiektu, isywanie jednorazowych przepustek osobowych, | — dobry stan zdrowia;
portierzy, wozni i dozorcy udzie%anie infgrmacji cEJ konkretnych pom\il\ggz)cz);mach,Jbiurach. MR IR Y 160 godz. 1m-c
10. Graficy komputerowi Wykonywanie czynnosci z zakresu: postugiwania si¢ oprogramowaniem do tworzenia grafiki | — wyksztalcenie $rednie;
wektorowej; nabycia umiej¢tnosci postugiwania si¢ oprogramowaniem do tworzenia grafiki | — stan zdrowia umozliwiajacy wykonywanie zawodu;
rastrowej; przygotowania wydrukow czarno-bialych i wyciggéw barwnych w czterech | — dobra znajomos¢ obshugi komputera; 180 godz. 2 m-ce
podstawowych kolorach lub kolorach specjalnych.
11. Kelnerzy i barmani Nabycie wiedzy w zakresie przygotowywania stanowiska pracy, prezentowanie zastawy | — ukonczenie szkoly podstawowej lub zasadniczej szkoly
stotowej, organizacja i technika obstugi przy serwowaniu positkow, podawanie napojow zawodowej; 77 godz 05m-ca
bezalkoholowych, podawanie napojow alkoholowych, profesjonalna obstuga gosci. — dobry stan zdrowia (za$wiadczenie lub aktualna ksigzeczka ' '
SANEPID);
12. Kierowcy samochodéw ci¢zarowych Praktyczna i teoretyczna nauka kierowania samochodem ci¢zarowym, ciggnikiem siodtowym, | — ukonczenie szkoly podstawowej lub zasadniczej szkoty
G przygotowanie do uzyskania uprawnien prawa jazdy. zawodowej;
i ciagnikéw siodlowych —dobry stan zdrowia (orzeczenie lekarskie; orzeczenie 95 godz. 2 m-ce
psychologiczne);
prawo jazdy kat. B;
13. Kierownicy budowy Nabycie wiedzy w zakresie uregulowan prawnych procesu budowlanego, obowigzkéow | — wyksztatcenie min. $rednie zawodowe lub wyzsze;
kierownika budowy, dokumentacji projektowej i budowy, procesu wykonania robot | — stan zdrowia umozliwiajacy wykonywanie zawodu; 160 godz. 1m-c
budowanych.
14. Kosmetyczki Organizowanie stanowiska pracy zgodnie z zasadami i przepisami BHP, ergonomii, ochrony | — ukonczenie szkoty $redniej, policealnej lub wyzszej;
ppoz., ochrony $rodowiska, diagnozowanie skory i jej przydatkéw oraz prowadzenie karty | — dobry stan zdrowia;
klienta, dobieranie preparatow, narzedzi, przyboréw i aparatdbw do zabiegu, wykonywanie
zabiegow pielegnacyjnych skory twarzy, szyi i dekoltu, farbowanie brwi i rzgs, wykonywanie 160 godz 15m-ca
zabiegow upig¢kszajacych twarz, wykonywanie stylizacji rzes, wykonywanie zabiegow ' '
pielggnacyjnych dtoni, stop i paznokci, zdobienie paznokci, usuwanie owlosienia z twarzy
i ciata, wykonywanie zabiegow pielggnacyjnych ciata oraz upigkszajacych ciato, udzielanie
porad kosmetycznych.
15. Krawcy i pracownicy produkcji Wykonywanie samodzielnie, w punktach ustugowych lub w zakladach produkcyjnych, prac | — ukonczenie szkoty podstawowej lub zasadniczej szkoty
odziezy polegajqcych na szypiu recznym lub maszynowym odziezy dam§kiej, m@skiej. i dziec_i@?ej zawodowej; ) 160 godz. 1,5 m-ca
z wszelkiego rodzaju materialdw odziezowych, w tym ze skor licowych i materialow | — dobry stan zdrowia;
licopodobnych.
16. Lakiernicy Przestrzeganie przepisow BHP i ppoz. mieszanie, rozcienczanie i zageszczanie wyrobow, | — ukonczenie szkoly podstawowej lub zasadniczej szkoly
przygotowanie, czyszczenie i konserwacja pistoletow do natrysku, przygotowanie powierzchni zawodowej; 250 godz. 1,5 m-ca
metoda mechaniczna lub r¢czng, malowanie. — dobry stan zdrowia;
17. Lekarze Zapoznawanie si¢ z obowigzkami i uprawnieniami wynikajacymi z obowigzujacej ustawy | — ukofczenie szkoty wyzszej;
o zawodach lekarza; zapoznawanie si¢ z organizacja pracy w przychodni, szpitalu lub innej | _ dobry stan zdrowia; wg
placowce medycznej; wykonywanie zabiegow diagnostycznych i leczniczych; wystawianie programu -
recept, opinii i orzeczen lekarskich oraz skierowan do lekarzy specjalistow, szpitali nauczania

i sanatoriow; udzielanie pomocy lekarskiej w naglych przypadkach; prowadzenie karty stazu.




18.

Magazynierzy

Odbior towardéw, poznawanie zasad poprawnego przechowywania towarOw, obstuga

— ukonczenie zasadniczej szkoty zawodowej lub $redniej;

programow MAGAZYN MULTI, SUBIEKT dla WINDOWS, HANDEL dla WINDOWS | — dobry stan zdrowia; 145 godz. 1m-c
do prowadzenia gospodarki magazynowej.
19. Monterzy instalacji budowlanych Wykonywanie prac zgodnie z przepisami bezpieczefistwa i higieny pracy, dokumentacja | — ukoniczenie szkoly podstawowej lub zasadniczej szkoly
techniczna, wykonywanie instalacji sanitarnych, kanalizacyjnych, wodociagowych, gazowych. zawodowej;
— dobry stan zdrowia; 220 godz. 2m-ce
— brak przeciwwskazan do pracy na duzych wysokosciach
i w wyjatkowo trudnych warunkach;
20. Monterzy konstrukcji metalowych Wykonywanie prac w zakresie montazu konstrukcji metalowych (gléwnie stalowych), | — ukonczenie szkoty podstawowej lub zasadniczej szkoty
konserwowanie i remontowanie konstrukcji, sktadowanie elementow konstrukcyjnych, zawodowej;
konstruowanie niezbednych elementow. — dobry stan zdrowia; 160 godz. 1m-c
— brak przeciwwskazan do pracy na duzych wysokosciach
i w wyjatkowo trudnych warunkach;
21. Murarze i tynkarze Analizowanie rysunku technicznego/roboczego, przygotowanie zapraw murarskich, | — ukonczenie szkoty podstawowej lub zasadniczej szkoty
przygotowanie rusztowan do robot murarskich, wykonywanie muréw no$nych z réznych zawodowej; 200 godz 15 m-ca
materiatéw i o r6znych grubosciach, wykonywanie sklepiefi, nadprozy i stropdw murarskich, | — dobry stan zdrowia; ' '
wykonywanie gzymsow i attyk.
22. Nauczyciele przedmiotow Prowadzenie zajg¢ dydaktycznych zgodnie z programem nauczania oraz obowiazkow | — ukonczenie szkoly wyzszej pedagogicznej lub  kurs
ogélnoksztalcacych wynikajgce ze statutu szkoty. pedagogiczny; ) wg
— dobry stan zdrowia; programu -
nauczania
23. Nauczyciele szkot specjalnych Prowadzi zajgcia dydaktyczno-wychowawcze i opiekuncze z dzie¢mi i miodzieza; | — ukofczenie szkoly wyzszej pedagogicznej lub  kurs wg
i oddzialéw integracyjnych przygotoyvu]e ucznidéw, w miar¢ ich mozliwoéci, do pelego uczestnictwa w zyciu pedagogiczny; ' program R
spoteczenstwa. — dobry stan zdrowia; nauczania
24, Operatorzy i mechanicy sprzetu Obstuga maszyn budowlanych, tj. koparek, dzwigoéw, spycharek, tadowarek, walcow | — ukonczenie szkoly podstawowej lub zasadniczej szkoty
do robét ziemnvch drogowych, rowniarek, uktadarek, wibratorow. Zapoznawanie si¢ z rysunkami wykonawczymi zawodowej;
Y i oszacowanie planu robét, przeprowadzanie montazu lub demontazu wymaganych prac, | — dobry stan zdrowia; 300 godz. 2 m-ce
demontowanie i montowanie zespotu maszyn.
25. Operatorzy maszyn do produkcji Przygotowywanie maszyn do pracy, ustawianie zespoléw prowadzenia papieru i formowanie | — ukoniczenie szkoty podstawowej lub zasadniczej szkoty
. . . flutingu (falowania papieru), uktadu podgrzewania, uktadu klejowego, odbiornika papieru, zawodowej;
i przetworstwa papieru .. . . L . . .
przekrawaczy i innych podzespotéw, obstugiwanie i nadzorowanie tekturnic stosowanych | — dobry stan zdrowia; 220 godz 15m-ca
do produkcji, obstugiwanie i nadzorowanie urzadzen do kaszerowania tektury falistej w celach goaz. '
dekoracyjnych lub technicznych, utrzymywanie fadu i porzadku na stanowisku pracy.
26. Operatorzy obrabiarek skrawajacych | Obstuga maszyn i urzadzen, identyfikacja dokumentacji technicznej i technologicznej, | — ukonczenie zasadniczej szkoty zawodowej lub $redniej;
wykorzystanie specjalistycznego oprogramowania komputerowego oraz przygotowanie | — dobry stan zdrowia; 160 godz 1m-c
stosownej dokumentacji. godz.
27. Operatorzy urzadzen dziwigowo - Obstuga i kontrola pracy stacjonarnych oraz mobilnych urzadzen dzwigowych. — ukonczenie szkoty podstawowej lub zasadniczej szkoty wg
zawodowej; -
transportowych , . programu
portowy — dobry stan zdrowia; nauczania
28. Opiekunowie osoby starszej lub Uzyskanie umiejgtnosci w zakresie utrzymania higieny osobistej podopiecznego (mycie, | — wyksztatcenie min. zawodowe;
niepelnosprawnej czesanie, ql_)lerame), karm_lem_e,. podawanie lekow, Arobleme zastrzykOw, zmiany opatrunkéw, | — stan zdrowia umozliwiajacy wykonywanie zawodu; 60 godz. 0,5 m-ca
rehabilitacji. Nadzorowanie biezacego stanu zdrowia chorego.
29. Piekarze Przygotowanie surowcow piekarskich do produkcji, przygotowanie ciast na rézne rodzaje | — ukonczenie zasadniczej szkoty zawodowej;
pieczywa w okreSlonych warunkach techniczno-organizacyjnych piekarni, dzielenie ciasta | — dobry stan zdrowia (zaswiadczenie lub aktualna ksigzeczka
i ksztattowanie kesoOw na rézny asortyment pieczywa, prowadzenie rozrostu koncowego oraz SANEPID);
wykonywanie czynnosci pomocniczych przed wypiekiem pieczywa, wypiekanie rozrosnigtych 90 godz. 1m-c

kesow ciasta w roznych typach piecow piekarskich, wykonywanie operacji technologicznych
po wypieku ciasta, przygotowywanie i przekazywanie pieczywa do wysylki i sprzedazy,
postugiwanie si¢ i prowadzenie dokumentacji produkcyjnej piekarni.




30.

Pielegniarki i polozne

Prowadzenie edukacji zdrowotnej, pielggnowanie cztowieka, organizowanie opieki
pielggniarskiej, stosowanie procedur zapewnienia jakosci opieki pielggniarskiej, udzielanie
pomocy medycznej w stanach zagrozenia zycia, realizowanie dzialan w zakresie edukacji

— ukonczenie szkoty policealnej lub wyzszej;
— dobry stan zdrowia;

zdrowotnej i promocji zdrowia oraz profilaktyki chorob kobiecych, §wiadczenie opieki wobec 160 godz. 1m-c
odbiorcy ustug w zakresie opieki potozniczo-neonatologicznej i ginekologicznej, stosowanie
norm etycznych, kulturowych i zawodowych w procesie opieki potozniczo-neonatologicznej
i ginekologicznej, zapewnienie jakosci opieki potozniczej, neonatologicznej i ginekologiczne;.
31 Pracownicy administracyjni Przygotowanie do wykonywania pracy biurowej w jednostce organizacyjnej; obstuga klienta; | — wyksztalcenie min. $rednie;
i biurowi udzielanie wyjas’nier’l w za}(resie stqsowania przepiséw prawnych; r'edago'wanie pisma, | — stan zdrowia umozliwiajacy wykonywanie zawodu;
korespondencja, sprawozdania, notatki stuzbowe i protokoty; sporzadzanie projektow umow, d 1 mc
regulaminéw i procedur postgpowania, przyjmowanie, segregowanie i klasyfikowanie 160 godz.
informacji w jednostkach administracji publicznej oraz udziat w postgpowaniach
administracyjnych.
32. Pracownicy ds. rachunkowosci Nabycie wiedzy z zakresu dokumentowania zmian wartosci majatku, ksiggowanie operacji — ukonczenie szkoty $redniej;
i ksiegowosci 'gospoldarrczych, dokon){wanie rozliczreﬁ ﬁnansowych, prowadzc?nie racl}upku kosztow — dobry stan zdrowia; 160 godz. 1m-c
i wynikow, sporzadzanie sprawozdan finansowych, interpretacja przepisow z zakresu
dziatalnosci gospodarczej.
33. Pracownicy fizyczni w produkcji Czyszczenie, uzupelianie zapasow i wykonywanie prostych czynnosci konserwacyjnych | — ukoficzenie szkolty podstawowej lub zasadniczej szkoly
i pracach prostych W procesie priodukc_]il, _pomoc W ‘kuchmach R wykonywanie p.ros.tych zadan przy zawodowej; ) 160 godz. 1 m-c
przygotowywaniu positkow, sortowanie produktow, rgczne pakowanie i rozpakowywanie | — dobry stan zdrowia;
produktow oraz uktadanie ich na potkach, kierowanie pojazdami i obstuga maszyn.
34. Pracownicy ochrony fizycznej Strzezenie mienia oraz dbanie o bezpieczenstwo osob, pilnowanie konkretnych obiektow | — ukoficzenie szkoty minimum podstawowej;
i zabezpieczenie przed wejSciem na ich teren os6b niepowotanych, przed wandalizmem, | — dobry stan zdrowia; 245 godz. 2 m-ce
pozarem — brak karalno$ci;
35. Pracownicy przetworstwa metali Obstuga linii produkcyjnej, obstuga maszyn i urzadzen przemyshu metalurgicznego. — ukonczenie szkoty podstawowej lub zasadniczej szkoty
zawodowej; 160 godz. 1m-c
— dobry stan zdrowia;
36. Pracownicy przetworstwa Obstuga linii produkcyjnej, obstuga maszyn i urzadzen przemystu spozywczego, pakowanie | — ukonczenie szkoly podstawowej lub zasadniczej szkoly
SpoZywczego produktow. zawodowej; 100 godz. 1m-c
— dobry stan zdrowia (zaswiadczenie lub aktualna ksigzeczka
SANEPID);
37. Pracownicy robét wykonczeniowych | Wykonywanie czynnosci z zakresu: docieplania budynkéw réZznymi metodami; | — ukonczenie szkoly podstawowej lub zasadniczej szkoly
w budownictwie przygotowywania ,stanow1sl,< pracy do robot wykonczemowych; wy_konywama W.ewnqtrzny,ch ZaWOdOWE]v; o . 150 godz. 1 m-c
budowlanych robot wykoficzeniowych; wykonywania napraw i konserwacji elementow | — stan zdrowia umozliwiajacy wykonywanie zawodu;
wykonczeniowych; wykonywania odbioru i kosztorysowania robot wykonczeniowych.
38. Przetwércy migsa i ryb Zajmuje si¢ rozbiorem tusz zwierzat rzeznych i ryb oraz wykrawaniem migsa; | — ukonczenie szkolty podstawowej;
magazynowaniem i przygotowywaniem migsa do dystrybucji; obstuga maszyn i urzadzefi | — dobry stan zdrowia (za$wiadczenie lub aktualna ksigzeczka
stosowanych w przetworstwie miesa i ryb; wykonywaniem prac zwigzanych z produkcija SANEPID); 180 godz. 1,5 m-ca
przetworéw miesnych i thuszczowych; magazynowaniem i przygotowywaniem przetworow
miesnych i thuszczowych do dystrybucji.
39. Psycholodzy i psychoterapeuci Nabycie umiejetnoSci w zakresie opiniowania, orzekania, psychoterapii oraz udzielania | — wyksztatcenie wyzsze;
pomocy psychologicznej (poradnictwo i doradztwo). — stan zdrowia umozliwiajacy wykonywanie zawodu; 60 godz. 1m-c
40. Ratownicy medyczni Udzielanie szybkiej i sprawnej pomocy o charakterze ratowniczym w naglych stanach | — ukonczenie szkoly wyzszej; wg
zagrozenia zycia, wypadkach i katastrofach, przy uzyciu sprzetu: ochrony osobistej, | — bardzo dobra sprawnosé fizyczna; programu -
ratownictwa technicznego i medycznego. — odporno¢ psychiczna. nauczania
41. Robotnicy Obstuga maszyn oraz narzedzi wykorzystywanych w pracach ogdlnobudowlanych, organizacja | — ukoficzenie szkoty podstawowej lub zasadniczej szkoly
. stanowiska pracy, odbijanie tynkow wewnetrznych na S$cianach, filarach, pilastrach, zawodowej;
budowlani naktadanie/uzupehianie tynkéw zewngtrznych zwyklych o podtozach z betonow zwirowych | — dobry stanjzdrowia; 300 godz. 2 m-ce
i bloczkow.
42. Robotnicy obrobki drewna i stolarze | Wykonuje za pomoca narze¢dzi do rgcznej obrobki drewna oraz maszyn i urzadzen do obrobki | — wyksztalcenie min. podstawowe;
drewna w tym obrabiarek sterowanych numerycznie réznego rodzaju mebli, stolarki | — stan zdrowia umozliwiajacy wykonywanie zawodu; 250 godz. 2 m-ce

budowlanej oraz galanterii z wykorzystaniem réznego gatunku drewna oraz materialow
drewno podobnych t.j. ptyt, oklein i innych.




43.

Samodzielni ksiegowi

Prowadzenie inwentaryzacji i wyceny aktywOw i pasywow, sporzadzanie rocznego
sprawozdania finansowego podmiotu gospodarczego, analiza sytuacji finansowej jednostki
gospodarczej, zbieranie i przechowywanie faktur i innych dokumentéw, wpisywanie ich

— ukonczenie szkoty $redniej lub wyzszej;
— dobry stan zdrowia;

do systemu ksiegowego. Analizowanie danych i wycigganie z nich informacji istotnych 160 godz. 1m-c
w procesie dziatalnosci firmy. Dokonywanie rozliczen wobec urzgdu skarbowego i innych
instytucji.
44. Spawacze Nabycie umiejetnosci w zakresie taczenia czeéci i elementéw konstrukcyjnych wykonywanych | — ukonczenie szkoly podstawowej lub zasadniczej szkoty
ze stali, zeliwa, metali niezelaznych i ich stopéw poprzez spawanie elektroda topliwa w ostonie zawodowej;
gazéw chemicznie obojgtnych (argon, hel) lub mieszanek gazowych (dwutlenek weglalub jego | — dobry stan zdrowia; 145 godz. 1m-c
mieszaniny z argonem) przez spawanie automatyczne lub spawanie gazowe r¢czne oraz
spawanie tukiem elektrycznym.
45, Spedytorzy i logistycy Planowanie i organizowanie transportow, wybieranie podwykonawcow oraz monitorowanie | — ukofczenie szkoty $redniej;
sprawnego przebiegu transportu, dbato$¢ o wysoka jako$¢ oraz terminowos¢ realizowanych | — dobry stan zdrowia; 130 godz 1m-c
zlecen, przygotowywanie dokumentacji spedycyjnej, optymalizacja kosztéw transportowych, '
budowanie i utrzymywanie dobrych relacji z klientami i podwykonawcami.
46. Sprzataczki i pokojowe Sprzatanie pomieszczen, wymiana poscieli oraz jej ewidencja, wymiana oraz uzupetnianie | — ukonczenie szkoly podstawowej lub zasadniczej szkoly
recznikOw, uzupelnianie artykulow konsumpcyjnych oraz eksploatacyjnych wedtug zawodowej;
ustalonych standardéw, uzupetnianie materiatow reklamowych, informowanie przetozonego | — dobry stan zdrowia; 120 godz. 1m-c
o brakach i usterkach w pokojach, zglaszanie i odnoszenie rzeczy zaginionych, przekazywanie
informacji innym pracownikom.
47. Slusarze Wykonywanie otworéw okragtych, trasowanie, przecinanie, wycinanie, $cinanie, gigcie | — ukofczenie szkoly podstawowej lub zasadniczej szkoly
i prostowanie, montaz przyrzadu, obrobka powierzchni ptaskich i ksztattowych. zawodowej; 180 godz. 1m-c
— dobry stan zdrowia;
48. Tapicerzy Wykonywanie tapicerowanych czgsci nowych mebli i kompletéw mebli, tapicerowanie czgsci | — ukonczenie szkoly podstawowej lub zasadniczej szkoly
wyposazenia §rodkow transportowych, sprzetu sportowego, jak roéwniez naprawy zawodowej; 150
. . . .. " . . ) . . godz. 1m-c
uszkodzonych lub zuzytych tapicerowanych czgSci mebli i sprzgtow, tacznie z drobnymi | — stan zdrowia umozliwiajacy wykonywanie zawodu;
naprawami czesci konstrukciji.
49, Technicy informatycy Zdobycie wiedzy z zakresu uruchamiania i obslugi wlasnych programow aplikacyjnych, | — ukoficzenie szkoty $redniej;
przystosowanie aplikacji firmowych na potrzeby zaktadu pracy. Obstuga komputera, | — dobry stan zdrowia;
postugiwanie si¢ gotowymi pakietami oprogramowania uzytkowego i narzedziowego.
Projektowanie i wykonywanie baz danych i ich oprogramowania aplikacyjnego. 250 godz. 2,5m-ca
Administrowanie bazami danych i systemami przetwarzania informacji. Dobieranie
konfiguracji sprzgtu 1 oprogramowania komputerowego. Obstuga lokalnych sieci
komputerowych oraz nadzor nad ich praca.
50. Zaopatrzeniowcy i dostawcy Nabycie wiedzy i umiejetnosci z zakresu obszarow optymalizacji zakupoéw na potrzeby | — wyksztalcenie min. zawodowe lub $rednie;
organizacji, przygotowanie i przeprowadzenie efektywnego procesu negocjacyjnego, | — dobry stan zdrowia; 90 godz 1 mec

zastosowanie metod i technik usprawniajacych proces zakupoéw w firmie, osiaganie
preferencyjnych warunkow od kontrahentow.

— prawo jazdy kat. B;
— uprawnienia do obstugi wozkow widlowych.

* oraz inne obszary, zgodnie z kierunkiem rozwoju lokalnej gospodarki lub w branzach/zawodach gdzie pracodawcy zglosza trudnosci w naborze pracownikéw

z uwzglednieniem prac 0 Szczegdlnym charakterze, dostosowanej indywidualnie do potrzeb programu szkoleniowego.

Zatwierdzam

STAROSTA
/-/ Robert Kieruzal

albo nisze kadrowa,




